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TELSIU SPORTO IR REKREACIJOS CENTRO
DIREKTORIAUS PAVADUOTOJO UKIO IR BENDRIESIEMS KLAUSIMAMS
PAREIGYBES APRASYMAS

| SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Telsiy sporto ir rekreacijos centro (toliau — Centras) direktoriaus pavaduotojas tkio ir
bendriesiems klausimams yra jstaigos darbuotojas, kurj skiria ir atleidzia i§ pareigy, nustato jo
pareigin] atlyginimg ir sudaro raSytinge darbo sutartj Centro direktorius. Pareigybés kodas —
112040.

2. Centro grupe — Ill. Pareigybes lygis — A.

3. Pareigybés paskirtis — uztikrinti tvarkg Centro patalpose ir teritorijoje, kontroliuoti
pastaty ir jrenginiy technine biikle, riipintis varZyby ir treniruo¢iy proceso ir dalyvavimo sporto
varzybose materialiniy ir techniniy priemoniy, tikinio inventoriaus jsigijimu.

4. Direktoriaus pavaduotojas tkio ir bendriesiems klausimams pavaldus Centro
direktoriui.

Il SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI DIREKTORIAUS PAVADUOTOJO UKIO IR
BENDRIESIEMS KLAUSIMAMS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

5. Direktoriaus pavaduotojas Tkio ir bendriesiems klausimams turi atitikti $iuos
reikalavimus:

5.1. turéti ne zemesnj kaip aukstesnjjj arba jam prilyginta iSsilavinima;

5.2. vadovautis Lietuvos Respublikos jstatymais, Lietuvos Respublikos Vyriausybes
nutarimais, Tel$iy rajono savivaldybeés tarybos sprendimais, Centro nuostatais, Centro direktoriaus
isakymais, pareigybés apraSymu ir Kitais teisés aktais, susijusiais su jo atliekamu darbu;

5.3. mokeéti organizuoti bei savarankiskai planuoti savo darbine veikla;

5.4. Zinoti saugos darbe, sveikatos darbe, prieSgaisrinés saugos, elektrosaugos ir Centro
darbo tvarkos taisykliy reikalavimus;

5.5. sklandZiai déstyti mintis rastu ir ZzodZiu;

5.6. iSmanyti rastvedybos pagrindus, teisés akty rengimo taisykles;

5.7. mokéti naudotis informacinémis technologijomis;

5.8. biiti pareigingu, saziningu ir darbsciu,

5.9. mokéti bendrauti su zmonémis;

5.10. gebéti sisteminti ir apibendrinti informacija.

111 SKYRIUS
DIREKTORIAUS PAVADUOTOJO UKIO IR BENDRIESIEMS KLAUSIMAMS
PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

6. Direktoriaus pavaduotojas tikio ir bendriesiems klausimams vykdo $ias funkcijas:

6.1. vykdo Centro direktoriaus pateiktas uzduotis ir planus bei laiku atsiskaito uz jy
Ivykdyma;

6.2. pateikia konkrecias darbo uzduotis savo pavaldiniams ir kontroliuoja jy vykdyma;

6.3. tikrina kaip laikomasi pastaty ir patalpy prieziiros pagal prieSgaisrinés saugos ir
sanitarijos reikalavimus;
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6.4. kontroliuoja apsvietimo, apSildymo, ventiliacijos, kanalizacijos ir kity sistemy
tvarkinguma, jy techninj stovj, organizuoja gedimy Salinima;

6.5. dalyvauja sudarant jstaigos nekilnojamo turto einamojo ir kapitalinio remonto planus
ir sgmatas;

6.6. organizuoja patalpy remonta, kontroliuoja jo eigg;

6.7. ripinasi mokomojo treniruotés proceso ir dalyvavimo sporto varzybose materialiniy ir
techniniy priemoniy jsigijimu, reikiamos aparatiiros, inventoriaus, jrangos, aprangos, avalynés
jsigijimu ir taupiu eksploatavimu bei atnaujinimu;

6.8. sudaro sutartis su kitomis jstaigomis ir organizacijomis jvairioms mokomojo
treniruotés proceso, dalyvavimo sporto renginiuose, sporto baziy, tarnybinio lengvojo automobilio
nuomos, remonto darby paslaugoms atlikti;

6.9. pildo administracijos ir pagalbinio personalo darbo laiko apskaitos Ziniarascius;

6.10. organizuoja ir atlieka prekiy, paslaugy ir darby viesyjy pirkimy procediras, rengia ir
skelbia Centro interneto svetainéje reikalingus viesyjy pirkimy dokumentus;

6.11. rengia ir teikia VieSyjy pirkimy tarnybai teisés akty nustatyta tvarka ir terminais
prekiy, paslaugy ir darby pirkimy ataskaitas, metines vieSyjy pirkimy ataskaitas;

6.12. veda prisiimty materialiniy vertybiy apskaita ir iSdavima;

6.13. uzsako transporta i$ kity organizacijy;

6.14. kontroliuoja kaip yra valomos ir priziiirimos jstaigos patalpos;

6.15. tiria darbuotojy nelaimingy atsitikimy, avarijy atvejus;

6.16. atlieka kitus pavestus darbus.

IV SKYRIUS
ATSAKOMYBE

7. Direktoriaus pavaduotojas tikio ir bendriesiems klausimams atsako uz:

7.1 uz tvarkingg pastaty, patalpy, pagrindiniy priemoniy naudojima, jy priezilirg ir
remonta;

7.2. saugos ir sveikatos darbe, prieSgaisrinés saugos darbe ir sanitarijos reikalavimus;

7.3. materialiniy vertybiy apsauga, ekonomiSka naudojama pagal paskirtj, nesavalaikj
atsiskaitymg su materialiniy vertybiy gavimu bei iSdavimu;

7.4. Zalg padarytg Centrui dél savo kaltés ar neatsargumo;

7.5. darbuotojy saugos ir sveikatos jvadinius ir darbo vietoje instruktavimus, jvadinius
gaisrinés saugos instruktavimus;

7.6. uz tai, kad parengti dokumentai biity pagristi, atitikty Lietuvos Respublikos jstatymus,
Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimus, bendrinés kalbos normas ir rastvedybos taisykles.
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