PATVIRTINTA

Telsiy sporto ir rekreacijos centro
direktoriaus 2025 m. rugséjo 1 d.
jsakymu Nr. V-113

TARNYBINIU LENGVUJU AUTOMOBILIY NAUDOJIMO TELSIU SPORTO IR
REKREACIJOS CENTRE TVARKOS APRASAS

| SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Tarnybiniy lengvyjy automobiliy naudojimo TelSiy sporto ir rekreacijos centre (toliau
— Centras) tvarkos aprasas (toliau — Aprasas) nustato tarnybiniy lengvyjy automobiliy naudojimo,
saugojimo, Zymejimo, techninés prieziiiros, remonto, naudojimo kontrolés, ridos ir degaly apskaitos
tarnybos reikméms tvarkg ir darbuotojy atsakomybe uz Sio Apraso nuostaty pazeidima.

2. Aprasas privalomos visiems darbuotojams.

3. Taisyklése vartojamos sgvokos:

3.1. Netarnybinis lengvasis automobilis — jstaigos darbuotojo tarnybos reikméms
naudojamas teisétu pagrindu jo valdomas lengvasis automobilis, uz kurio naudojimg darbuotojui
mokama kompensacija degaly ar energijos jsigijimo i§laidoms ir automobilio amortizacijai padengti
istaigos vadovo nustatyta tvarka.

3.2. Tarnybinis lengvasis automobilis — jstaigai teisétu pagrindu (nuosavybés ar
patikéjimo teise, pagal nuomos ar veiklos nuomos sutartj) priklausantis lengvasis automobilis, kurj
istaigos darbuotojas naudoja tarnybos reikmems.

4. Tarnybinius lengvuosius automobilius bet kuriuo paros metu, taip pat poilsio ir Svenciy
dienomis darbuotojai gali naudoti tik tarnybos reikméms. Lietuvos Respublikos Vyriausybés nariai,
Lietuvos Respublikos diplomatiniy atstovybiy, konsuliniy jstaigy ir specialiyjy misijy vadovai turi
teis¢ naudotis tarnybiniais automobiliais su vairuotojais ar be vairuotojy ir kitais su jy veiklos
ypatumais susijusiais atvejais, kai biitina uZztikrinti jy sauguma, jskaitant nuvykimg i§ darbo i
gyvenamajg vieta ir grjizima is jos.

Il SKYRIUS
AUTOMOBILIU NAUDOJIMAS

5. Centro tarnybinis lengvasis automobilis gali biiti naudojamas tarnybinéms uzduotims
vykdyti. Uz tarnybinio lengvojo automobilio techning priezitirg atsakingas darbuotojas, kuriam
priskirtas automobilis.

6. Prireikus (komandiruotés metu, priimant svecius, sporto renginiy, Centro darbuotojy ar
Ju artimyjy laidotuviy atveju) tarnybinis lengvasis automobilis tarnybinéms uzduotims vykdyti gali
biiti naudojami po darbo valandy, poilsio ir Svenciy dienomis Centro direktoriaus nustatyta tvarka.

7. Centras negali leisti darbuotojui neatlygintinai naudotis jstaigos tarnybiniu lengvuoju
automobiliu ne darbo reikméms.

8. Centras gali nuolat arba prireikus (vykstantiems j komandiruotes darbuotojams,
sportininkams aptarnauti ir panasiai) naudotis automobiliais pagal nuomos sutartis su jmonémis,
jstaigomis, organizacijomis (toliau - Jmonés), nevirSydamos joms nustatyto iSlaidy arba jiems
nuomoti dydzio.

9. Degaly normy ir automobiliy ridos limity virSijimo islaidas, nustacius pereikvojimo
priezastis ir darbuotojo kalte, padengia nustatytas degaly normas ir ridos limitus vir$ij¢s
darbuotojas.



10. Centras, esant motyvuotam rasytiniam darbuotojo prasymui, Centro direktoriaus arba
jo jgalioto asmens sprendimu gali Centro tarnybinj automobilj, kurio nereikia tarnybinéms
funkcijoms jgyvendinti, ne konkurso budu iSnuomoti Centro darbuotojui ne tarnybos reikméms.

11. Bendra Centro tarnybinio lengvojo automobilio nuomos trukmé Sioms reikméms
negali buti ilgesné kaip 30 dieny per kalendorinius metus. Centro tarnybinj lengvaji automobilj
i$sinuomojes darbuotojas sudaro sutartj ir uzpildo automobilio priémimo ir perdavimo aktg (pagal
1 prieda), sumoka nuompinigius, apmoka degaly jsigijimo ir kitas nuomos metu patirtas islaidas.
Nuompinigiy uZz nuomojamg tarnybinj lengvagjj automobilj dydis apskai¢iuojamas pagal
»~Nuompinigiy uz valstybés ilgalaikio materialiojo turto nuomg skaiciavimo tvarka, patvirtinta
aplinkos ministro ir finansy ministro 2014 m. rugséjo 30 d. jsakymu Nr. 1K-306galiojané¢iu TelSiy
rajono savivaldybés tarybos sprendimu.

12. Centro darbuotojai, atsakingi uz tarnybinio lengvojo automobilio naudojima,
uztikrina jo saugumg, techning buklg ir Svara. Apie kelionéje pastebétus automobilio gedimus
darbuotojas privalo nedelsdamas pranesti direktoriui arba jo jgaliotam asmeniui, kuriam paskirta
automobiliy naudojimo kontrolés funkcija.

13. Centro direktorius gali leisti darbuotojams, dirbantiems pagal darbo sutartis, naudoti
netarnybinius automobilius tarnybos reikméms, jei Centro tarnybiniai lengvieji automobiliai tuo
metu yra naudojami tarnybos reikméms ir (arba) jy negali suteikti darbuotojams darbinéms
funkcijoms atlikti.

111 SKYRIUS
NETARNYBINIU AUTOMOBILIU NAUDOJIMAS TARNYBOS REIKMEMS

14, Darbuotojas, norintis naudoti netarnybinj automobilj tarnybos reikméms, jstaigos
direktoriui pateikia prasyma (pagal 2 arba 3 priedus) leisti naudoti netarnybinj automobilj tarnybos
reikméms bei kompensuoti degaly jsigijimo iSlaidas. Leidimas naudoti netarnybinj automobilj
tarnybos reikméms jstaigos darbuotojui tvirtinamas Centro direktoriaus viza.

15. Centro darbuotojai naudojantys netarnybinj automobilj tarnybos reikméms,
kompensuojamos faktinés degaly islaidos ir skai¢iuojamos kompensacijos uz amortizacijg dydis
pagal formule: ax0,10 Eur,

kur:

a-atstumas, nuvaziuotas tarnybos tikslais (kilometrais);

0,10 Eur- kompensacijos dalis uz amortizacijg

18. Darbuotojas, norintis naudoti netarnybinj automobilj komandiruotés tikslams, pateikia
direktoriui komandiruotés prasyma. Direktoriaus viza jforminamas leidimas vykti j komandiruotg ir
iSlaidy apmokeéjimas.

16. Darbuotojas, vykes j komandiruote, degaly jsigijimo kompensacijai gauti turi pateikti
kuro ¢ekj ir pildo kompensuojamy iSlaidy iSmokéjimo lapg (priedas Nr. 4) ne vélesnj Kaip tos
dienos arba parg atgal. Kompensacija apskaic¢iuojama pagal automobilio kuro sgnaudas
vadovaujantis gamintojy nustatytomis normomis, patvirtintomis direktoriaus jsakymu.

17. Darbuotojai, kuriems darbo funkcijoms Centre vykdyti direktoriaus jsakymu skiriama
kompensacija:

18.1. kurg pilasi i$ savo 1&sy.

18.2. pildo kelionés lapa (1 priedas).

18.3. grjzus i§ komandiruotés, per 2 darbo dienas pateikia Centro direktoriaus pavaduotojui
sportui ir renginiams uzpildyta kelionés lapg ir kuro jsigijimo ¢ekj.

19. Direktoriaus pavaduotojas sportui ir renginiams, patikrings duomenis, perduoda
dokumentus buhalterei.

20. Buhalteré, vadovaudamasi automobiliy gamintojy nustatytomis ir direktoriaus jsakymu
patvirtintomis normomis, kelionés lapu ir kuro ¢ekiu, sumoka darbuotojui kompensacija.

21. Darbuotojai, kuriems uz netarnybiniy automobiliy naudojimg tarnybos reikméms



mokamos kompensacijos, netarnybiniais automobiliais darbo metu turi naudotis tik tarnybos
reikméms, vadovaudamiesi bendraisiais etikos principais.

22. Darbuotojai, gaunantys kompensacijg uz netarnybinio automobilio naudojimg, negali
naudotis tarnybiniu jstaigos transportu, iSskyrus tuos atvejus, kai tokie darbuotojai vyksta j
tarnybing komandiruotg tarnybiniu jstaigos transportu.

23. Darbuotojams kompensacijos nemokamos atostogy, nedarbingumo, papildomy poilsio
dieny laikotarpiu, poilsio ir Svenciy dienomis, isskyrus vykdant darbo funkcijas komandiruotés
metu, priimant svecius, sporto renginiy ir kitais teisés aktuose numatytas atvejais .

24. Esant poreikiui (komandiruotés metu, priimant svecius, sporto renginiy ir kitais teisés
aktuose numatytas atvejais) netarnybinis automobilis tarnybinéms uzduotims vykdyti gali bati
naudojamas po darbo valandy, poilsio ir §venéiy dienomis.

25. Sio Apraso 21-24 punkte nurodyta kompensacija gali bati mokama nevirsijant
Savivaldybés biudZetinéms jstaigoms nustatyty islaidy tarnybiniams lengviesiems automobiliams
islaikyti arba nuomoti.

IV SKYRIUS
AUTOMOBILIU SAUGOJIMAS IR KONTROLE

16. Centro tarnybinis automobilis saugojamas Centro direktoriaus jsakymu nustatytose
vietose.

17. Valstybiniy Svenciy ir nedarbo dienomis, taip pat atostogy, ligos ar komandiruociy
laikotarpiu darbuotojui paskirtas tarnybinis lengvasis automobilis laikomas nuolatinéje saugojimo
vietoje.

18. Komandiruotés metu tarnybiniai lengvieji automobiliai nak¢iai turi bati pastatomi
saugomoje aiksteléje arba Kitoje saugioje vietoje (saugomoje teritorijoje, garaze ir pan.).

19. Automobilyje draudziama palikti automobilio techninj pasa, kelionés lapg, draudimo
liudijima. Palieckant tarnybinj lengvajj automobilj, privaloma jjungti apsaugos sistemg ir jj uzrakinti.

20. Centro direktoriaus paskirtas darbuotojas kontroliuoja tarnybiniy automobiliy
naudojimg (eksploatavima, saugojimg), spidometry tvarkinguma, degaly sunaudojimg pagal
nustatytas normas, automobiliy ridg pagal nustatyta limita, kelionés lapus ir apie nustatytus
pazeidimus informuoja Centro direktoriy.

V SKYRIUS
KELIONES LAPU PILDYMAS

21. Tarnybinio lengvojo automobilio ,Renault Trafic*, valstybinis Nr. MHL 278
judéjimo kontrolé ir kuro sunaudojimo apskaita tvarkoma jdiegus sistemos telemetring jranga
,,FMB-140 su borto kompiuterio nuskaitymo adapteriais, RF ID skaitytuvu ir GSM SIM Kkortele.

22. Kelionés lape pateikiami duomenys: jstaigos pavadinimas, data, automobilio marke,
automobilio valstybinis numeris, kuro rasis, Centro direktoriaus patvirtinta kuro sunaudojimo
norma, vairuotojo (-y) vardas, pavardé, degaly likutis periodo pradzioje (litrais), per periodg piltas
kuro kiekis litrais, per perioda sunaudotas kuro kiekis (litrais), kuro likutis periodo pabaigoje
(litrais), per laikotarpj nuvaziuoty kilometry skai¢ius, marsrutas.

23. Tarnybinio lengvojo automobilio ,,Renault trafic*, valstybinis Nr. MPI 317 kelionés
lape jraSomas kiekvieno vaziavimo marsrutas, automobilio, laikomo nuolatinéje saugojimo vietoje,
kilometry skaitiklio parodymai iSvykstant ir griztant, pirkty bei sunaudoty degaly kiekis. Kelionés
lapus tvirtina Centro direktorius.

24. Atsakingas darbuotojas uz kelionés lapy tvarkyma ir kontrolg, kiekvieng ménesj
pateikia ataskaitg Tel$iy rajono savivaldybés administracijos Centralizuoto biudZetiniy jstaigy
buhalterinés apskaitos skyriui.



5 VI SKYRIUS
PRIEMOKOS UZ VAIRAVIMA VYKSTANT | KOMANDIRUOTE SKYRIMAS

25. Telsiy sporto ir rekreacijos centro darbuotojams uz tarnybinio ir/ar nuosavo
automobilio vairavimg komandiruociy j sporto varzybas metu gali bati skiriama priemoka - 0,10
Eur uz kiekvieng nuvaziuotg kilometra j paskyrimo vietg ir atgal.

26. Priemokos uz Centro tarnybinio ir/ar nuosavo automobilio vairavimg mokamos i$
specialiy, i§ mokescio uz ugdymga surinkty 1ésy.

27. Darbuotojas, norintis gauti priemokg uz tarnybinio ir/ar nuosavo automobilio
vairavimg komandiruo¢iy j sporto varzybas metu, privalo:

27.1. pildyti kelionés lapa (priedas Nr. 6);

27.2. grizus i§ komandiruotés, ne véliau kaip per 2 dienas kelionés lapa (priedas Nr. 6)
pristatyti Centro direktoriaus pavaduotojui sportui ir renginiams.

28. Vykstant | varzybas netarnybiniu automobiliu kelionés marsSruto ilgis apvalinamas
kilometrais, viesai prieinamy elektroniniy zemélapiy atstumo skai¢iuokléje
https:///www.google.lt/maps (kai vietové nerandama — https:///www.maps.It) nurodomu trumpiausiu
praSyme nurodyto marSruto atstumu nustacius kelionés atstumg. Tuo atveju, jei vadovaujantis Siais
Zzemélapiais gali biiti pasirinkti keli marsrutai, darbuotojas, vadovaudamasis protingumo ir
sgziningumo principais, gali pasirinkti jam patogiausig marSrutg, tokio pasirinkimo priezastis
nurodydamas prasyme.

29. Laiku nepateikus kelionés lapo, priemoka neskiriama.

VIl SKYRIUS
AUTOMOBILIU TECHNINE PRIEZIURA

30. Asmuo, atsakingas uz transporto naudojimg, vykdo Centro tarnybiniy automobiliy
techninés biiklés kontrolg.

31. Uz tarnybinio automobilio kasdieng priezitirg ir perioding techning apZitirg atsakingas
darbuotojas, kuriam priskirtas tarnybinis automobilis.

32. Tarnybiniy automobiliy techninis aptarnavimas turi bati atliekamas pagal gamyklos
gamintojos nurodytg periodiSkuma.

33. Sprendimus dél tarnybiniy automobiliy remonto, susidévéjusiy daliy keitimo ir
netinkamy naudoti nuraS§ymo priima Centro direktorius arba uz transporto naudojimg atsakingas
darbuotojas, paskirtas Centro direktoriaus jsakymu.

34. Prie§ laikg susidévéjusios tarnybiniy automobiliy atsarginés dalys, jskaitant
akumuliatorius ir padangas, gali buti nurasomos pateikiant Centro direktoriui defekty aktus
ir sudarytos komisijos i$vada apie nurasymo priezastis.

VIl SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

30. Asmenys, pazeide¢ §i0 Apraso reikalavimus, atsako teisés akty nustatyta tvarka.

31. Kontroliuoti, kaip laikomasi Sio Apraso nuostaty, pavedama Centro direktoriui.

32. Tarnybiniai lengvieji automobiliai privalo biiti pazyméti — nurodytas Centro
pavadinimas ir (arba) patvirtintas Centro logotipas.

33. Darbuotojai turi biiti supazindinami su Siuo Aprasu.

34. Vezant Centro mokinius (sportininkus) j varzybas tarnybiniu lengvuoju automobiliu,
bitina turéti mokiniy tévy (glob&jy) rastiSkus sutikimus.


http://www.google.lt/maps
http://www.maps.lt/

35. Naudojant tarnybinj lengvaji automobilj padaryta zala, atsiradusi dél darbuotojo
kaltés, kurios neapmoka draudimo jmoné, iSieSkoma i$ darbuotojo Lietuvos Respublikos teisés akty
nustatyta tvarka.




Tarnybiniy lengvyjy automobiliy
naudojimo TelSiy sporto ir rekreacijos
centre tvarkos apraso

1 priedas

AUTOMOBILIO PERDAVIMO-PRIEMIMO
AKTAS

20 m. d. Nr.

Telsiai
Siuo aktu:
1. Tel8iy sporto ir rekreacijos centras (toliau — Centras), atstovaujamas direktoriaus Vacio Butkaus,

patvirtina, kad perduoda Centro darbuotojui

(pareigos, vardas, pavardé)
Automobilj ,RENAULT TRAFIC¢, valstybinis Nr. MHL 278, spidometro rodmenys
2. Nuo automobilio perdavimo momento priimantysis Centro darbuotojas prisiima atsitiktinés zalos
automobiliui rizika ir padidéjusio pavojaus $altinio valdytojo atsakomybe.
3. Automobilis perduodamas su $ia papildoma jranga: vaistinélé, gesintuvas, avarinis zenklas, rakty
komplektas, magnetola, kita.

4. Automobilio perdavimo laikas: 20 m. mén. d. val. min.

Perdaveé:

(pareigos) (parasas) (vardas ir pavardé)

Priemé:

(pareigos) (parasas) (vardas ir pavardé)



Tarnybiniy lengvyjy automobiliy
naudojimo TelSiy sporto ir rekreacijos
centre tvarkos apraso

2 priedas

Forma Nr. K-1 patvirtinta Tel$iy sporto ir rekreacijos centro
direktoriaus 2025 m. vasario 21 d. jsakymu V-39

(pareigos, vardas, pavardé)
TelSiy sporto ir rekreacijos centro
direktoriui
Vaciui Butkui
PRASYMAS

20 m. d.

Telsiai

PraSau leisti vykti (vykdyti)

(sporto renginio data ir adresas)
I$vykimo j sporto renginj vieta ir laikas
Planuojamas vykti | sporto renginj mokiniy skaicius

(mokiniy skai¢ius zodziu)

dalyvauti (dalyvaujant)

(varzyby, komandy, sporto renginio pavadinimas)

Sporto renginio pabaigos laikas:

Kompensuojamos sporto renginio islaidos (jrasyti):

1. Kelionés islaidos uz degalus, vykstant samdomu transportu, tarnybiniu lengvuoju automobiliu,

netarnybiniu lengvuoju automobiliu:
(pabraukti)

(automobilio marke, valstybinis numeris, variklio darbinis turis, kuro rtsis)
Nakvynés i§laidos

(zmoniy skaicius, kaina vienai nak¢iai ir suma eurais)

Varzyby (dalyvio) mokestis

(suma eurais)
Maitinimo i$laidos vyr. teiséjui

(zmoniy skaiéius, kaina vienam asmeniui ir Suma eurais)
Maitinimo i$laidos teiséjui (-ams)

(zmoniy skaiéius, kaina vienam asmeniui ir suma eurais)
Maitinimo i$laidos sekretoriui

(zmoniy skaicius, kaina vienam asmeniui ir suma eurais)
Maitinimo islaidos laikininkui

(Zzmoniy skaiéius, kaina vienam asmeniui ir suma eurais)
Maitinimo i$laidos medicinai

(zmoniy skai€ius, kaina vienam asmeniui ir suma eurais)

© oo N o g &~ . D

Maitinimo i$laidos statistikos operatoriui

(zmoniy skai¢ius, kaina vienam asmeniui ir suma eurais)
10. Maitinimo islaidos sportininkui (-ams)

(zmoniy skaicius, kaina vienam asmeniui ir suma eurais)

11. Kitos iSlaidos (apdovanojimy, pagalvés, parkavimo)

(suma eurais)
12. Kompensuojama (-o0s) darbo diena (-0s)

(nurodyti pilng datg)

(pareigos) (parasas) (vardas, pavardé)



Tarnybiniy lengvyjy automobiliy
naudojimo TelSiy sporto ir rekreacijos
centre tvarkos apraso

3 priedas

(pareigos, vardas, pavardé)

TelSiy sporto ir rekreacijos centro
direktoriui
Vaciui Butkui

PRASYMAS

(parasas) (vardas, pavarde¢)



